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	AGENDA  DIDÁCTICA DE DIGITACIÓN


	Objetivos: 

Identificar los diferentes documentos comerciales requeridos en las empresas.


	Competencias: 

Producción de los documentos comerciales que se originen de las funciones administrativas, siguiendo la norma técnica y la legislación vigente.


	Tiempo
	Actividad

	15

minutos 
	INICIANDO: 
Saludo y organización del grupo por parejas y por equipo, por parte del profesora.


	15
minutos

	Explicación de la importancia sobre el conocimiento de los diferentes documentos requeridos en una empresa.


	60
minutos
	La profesora hace entrega del taller a realizar durante la clase.
Ingreso a  la plataforma thinkquest  para subir la actividad realizada.



	20 minutos
	EVALUACIÓN DE LA CLASE
Las preguntas atienden a la generalidad del proceso.

¿Cómo me sentí en la sesión de hoy?

¿Cuáles son mis preocupaciones?

¿Qué aprendí?



	RECURSOS 
Computador, plataforma thinkquest, taller y aula de clase.


	EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE

De producto: 
· Entrega de taller resuelto
· Plataforma thinkquest.

Desempeño:
· Identificación de los diferentes documentos comerciales utilizados en empresas.

	COMPROMISOS PARA LA PRÓXIMA SESIÓN

Repasar los temas vistos en clase para socializar y aclarar dudas.



Luz Marina Sierra Osorio

Profesora 

